COBET JEIIYTATOB

MYHHWIHITIQ/JIbHOT'O OKPYyT'ad

CABEJ/IOBCKHUH

B ropoze Mockse

PEINTEHUE

24 ceuTsaopsa 2020 roga Ne 7/3

OO0 ycTaHOB/JIeHUM TpPeOOBaHMi A1 3aMeleHUsI
JMO/DKHOCTeH MyHMIMIIA/IBHOM C/TY)KOBI B anmapare
CoBera [JemyTaTroB MYHHLHMIAJIBHOIO OKpyra
CaBesioBcKuM B ropoje MockBe

B cooTBeTcTBUM € yacThro 2 ctaTthu 9 depepanbHOro 3akoHa oT 2 maprta 2007 roza
Ne 25-®3 «O myHuLmnansHo# ciyxbe B Poccuiickoit ®enepauyn», yactbio 2 crathi 10,
ctatbeit 11 3akoHa ropojia Mocksel oT 22 okTsiOpst 2010 roma Ne 50 «O MyHUIUATIANTBHON
cnyxbe B roposie MockBe», CoBeT JenyTaToB MyYHHIIMNA/ILHOTO oKpyra CaBes10BCKHi
perui:

1. YcraHOBUTS:

1.1. KpamuidukaronHsle  TpeOoBaHUsS IS 3aMeleHUsI  JIO/DKHOCTeH
MYHULWTIALHOM C/Ty>KObl B armapate CoBeTa /IeMyTaTOB MYHULMIAIBHOTO OKpyTa
CaBeioBckul B ropozie MOCKBe COr/1aCHO NMPUIOXKEHUIO 1 K HaCTOSIIIIEMY DEeLLeHUIO;

1.2. TpeboBanus K mpodecCHOHA/LHBIM 3HAHUSM W HaBbIKaM, HEOOXOAWMBIM [I/ist
WCTIOJTHEHUsT TOJDKHOCTHBIX 00513aHHOCTEH TIpU 3aMelleHUH J0/DKHOCTeH MYyHUIIATIATbHOM
c1y>k0b1 B anmapaTe CoBeTa [ielyTaTOB MYHHULMMNaNbHOrO OKpyra CaBesioBCKUM B TOpoO/e
MockBe COrj1acHO NPUIOKEHUIO 2 K HACTOSILLEMY PelLleHUIO.

2. Hacrosiijee pellleHWe BCTyMaeT B CWAYy CO [JHS ero oduiyaabHOro
oIy OJTUKOBaHMS.

3. OnybiuKoBaTh  HacTosilee  pellleHHe B  OrosuieTeHe  «MOCKOBCKHM
MYHULIMMNA/JbHbI BECTHUK» W pPa3MeCcTUTb Ha O(ULIMAIBLHOM CalTe MYHWLIMIIAIbLHOTO
okpyra CaBenoBckuii B roposie MockBe B MH(OPMALIMOHHO-Te/IEKOMMYHHKALIMOHHOM CeTH
«HTepHeT»: www.savelovskoe.ru.

4. TlpusHaTb yTpaTMBIIMM CWIy pellleHde MyHUIMNanibHOro CobpaHus
BHYTPUTOPOZICKOTO MYHHMIIMIA/ILHOTO 0Opa3oBaHus CaBesloBCKOe B ropozie Mockse oT 20
okTs10psi 2011 rozma Ne 12/3 «O06 ycTaHOBieHUM TpeOOBaHMIA /IS 3aMeIIeHusT [O/DKHOCTeH
MYHULIMTIAJILHOM  CJTy>KObl B MYHMLIMIIA/IUTETE BHYTPUTOPOJCKOTO MYHHULIMIIATIBHOTO
obpa3oBanust CaBesloBCKOe B Topojie MockBe».

5. KoHTponb 3a BBINOJHEHWEM HACTOSIEr0 pelleHus1 BO3JIOKUTb Ha T[JaBy
MyHMLMNanbHOro okpyra CaBesioBckui B ropojie Mockse B.B. ABepbsiHOBa.

I'1aBa MyHMIMIIQ/IBHOI'O0 OKpyra
CagBenoBckuM B ropoae Mockse B.B. ABepbsiHOB


http://www.savelovskoe.ru/

[Tpunoxenue 1

K pelueHvto CoBeTa JieryTaToOB
MYHULIUIA/TIBHOTO OKpyTa
CaBenoBckuii B ropozie Mockse
24 centsiopst 2020 roga Ne 7/3

KBamu(pukanmuoHHbIe TPeOOBaHUS
AJIS 3aMellieHUsl A0/DKHOCTell MyYHHIMIIaIbHOM ¢/1yk0b1 B annmaparte CoBera
AeIyTaToB MyHHUI[UNAIbHOr0 oKpyra CaBe/ioBcKuM B ropoje Mockse

[y 3ameliieHusl JO/DKHOCTeM MYHUIMIIANBbHOM C/Ty>KObI B ammapaTe CoBeTa
JeryTaToOB MYHULMIIAILHOTO oOKpyra CaBesioBcKuii B ropose MockBe (nmanee —
JIO/DKHOCTh MYHULIMIIAIBHOW Cy»KOb) K TrpakaaHaMm Poccuiickoii ®Pepepaiium,
rpakJjaHaM HMHOCTPaHHBIX I'OCYZAapCTB — yYaCTHHUKOB MeXXYHapOJHBIX 0rOBOPOB
Poccurickori ®epepaijyy, B COOTBETCTBMM C KOTOPBIMA MHOCTpPaHHbIE TpaK[aHe
MMEIOT MPaBO HaXOAUTHLCS Ha MyHULIUTIATLHOM CyK0e, TIpebsIB/ISIOTCS CIIeAYIOIIHe
KBa/TM(PUKaLIMOHHbIe TPeOOBaHUSI:

1) K ypoBHIO 06pa3oBaHusi:

a) AJid 3aMelleHds BBICIINX, [VIABHBIX, BEAYLIMX M CTapLIUX [OJDKHOCTEN
MYHULIATIATBHON CTy>KObI — BhICILIee TpodeccoHaibHOe 00pa3oBaHUe;

0) [/ 3aMelljeHUs] MJIAQJIIMX [IO/DKHOCTe MYHHULMIANIBHON Cay»KObl —
cpefHee npodeccroHaibHOe 00pa3oBaHuUe.



[Ipunoxxenue 2

K peiueHuto CoBeTa JeryTaToB
MYHHULIUNAJIBHOTO OKpYTa
CagesioBcKUM B ropozie Mockse
24 centsiopst 2020 roga Ne 7/3

TpeGoBauus
K Npo()ecCHOHA/TBHBIM 3HAHUSIM M HaBbIKaM, He00X0JUMBIM [I/Ifl MCTIIO/THEeHHUS
AO/DKHOCTHBIX 00513aHHOCTE! NMPH 3aMeleHUH JJ0/DKHOCTeH MyHHIIUIIA/IbHON
oTy)K0bI B anmapare CoBeTa JJenyTaToB MyHULIMIIA/JIBHOTO OKpYyra
CagesioBCcKuUi B ropojie Mockse

Ilnst 3aMelijeHyst TO/DKHOCTEM MYyHMIMMANbHON Cy>KObl B arirapaTe CoBeTa
JeMyTaToB MYHULMIIAIbHOrO okpyra CaBesioBCcKuMM B ropose Mockse (nmanee —
JOJDKHOCTh MYHMIUTIAMBHOW C/Ty>KObl) K rpakaaHam Poccuiickoit ®eneparum,
rpakJjaHaM HMHOCTPAHHBIX T'OCYJapCTB — YUYaCTHHMKOB MeXXIYHapOJHBIX ZOTrOBOPOB
Poccutickoli ®epepaijiy, B COOTBETCTBMM C KOTOPbIMA MHOCTPaHHbIE T'DaK/aHe
MMEIOT TIPaBO HAaXOJUThCS Ha MYHUIUTIA/TIbHOM CTy>K0Oe, TIpeIbAB/SIOTCS CIeyroIIie
TpeOOBaHUS:

1) BBICIIME ¥ TVIaBHBIE JO/DKHOCTH MYHUIIMIIA/IBHON CTY)KObI:

a) mnpodeccuoHanbHble 3HaHUSA: KoHctutynmm Poccuiickor @Pepepaiuu,
defepanbHbIX KOHCTUTYLIMOHHBIX 3aKOHOB, (efiepalbHbIX 3aKOHOB, YyKa30B U
pacriopsbkeHudd  Ilpesuzpenta Poccuiickon  ®efepaliid, TIOCTAHOB/IEHUM U
pacniopsbkenuii  [IpaButenbctBa Poccuiickoit @epepaljii, 3aKOHOB UM HWHBIX
HOPMAaTUBHBIX MMPaBOBLIX aKTOB ropojia MOCKBBI, peryJMPYIOIIUX IMPaBOBYI0 OCHOBY
MEeCTHOTO CaMOyTpaB/eHUs, YcCTaBa MYHHULMIIAJLHOrO OKpyra CaBe/iOBCKMU B
ropoje MockBe, Cay)KeOHbIX [JOKYMEHTOB TIDUMEHWUTebHO K HCIIO/IHEHUIO
KOHKPETHBIX /IO/DKHOCTHBIX O00si3aHHOCTel, CTPYKTYypbl W TIOJITHOMOYMM OpraHOB
MEeCTHOTO CaMOYIIpaB/ieHUs, OCHOB OpraHM3aliuu MPOXO0XKAeHUsI MYHULUMaIbHON
CIy>KOBI, TPY/IOBOTO pacIiopsi/ika, TopsigKa paboTel co ciy)kebHol nH(opMaliuei,
TIPaBUJI 1€JI0BOM 3TUKH, OCHOB J1e/I0TIPOM3BO/ICTBA.

6) mpodeccruoHanbHBIe HaABLIKK: OIEPATUBHOTO TIPUHATUS W pean3aliu
yrpaB/ieHUeCKUX peIleHnl, OpraHu3alid U obecrieueHus BBITOJIHEHUS 3afad,
KBa/TM(UI[MPOBAHHOTO TIAaHUPOBaHUsI PA0OOTHI, Be/leHHsI [e/IOBBIX TIePeroBOpOB,
ny6/IMYHOr0 BBICTYTI/IEHUS], aHa/Iu3a ¥ TIPOrHO3MPOBAHMS, TPaMOTHOTO yueTa MHEHUS
KOJUIer, Jie/leTUpOBaHUsI TIO/THOMOUMM TMOJUMHEHHbIM, OpraHu3alui paboThl 1O
3¢(eKTUBHOMY B3aUMOJEWCTBUI0 C OpraHaMMd MeCTHOrO CaMOYIIpaBJieHus,
3¢ deKTUBHOTO TUTaHUpOBaHUs pabouero (cay>keOHOTO) BpeMeHH, BJaJeHUs
KOMITBbIOTEDHON M [Ipyroil OprTeXHUKOH, BjaJeHus HeoOXOAWMBbIM MPOTpaMMHBIM
obecrieueHreM, pabOTBI CO COY)KeOHBIMM [JOKYMEHTaMH, aJanTallii K HOBOM
CUTyallUM U TPUHATUS HOBBIX TIO/IXO/0B B pelleHWH T[I0CTaBJAeHHbIX 3ajady,
KBa/IM(UIIMPOBAaHHOM pabOThI € JIOABMH TI0 HEJOMYIeHUI0 JIMYHOCTHBIX
KOH(JIMKTOB.
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2) Befyuue JO/DKHOCTA MYHUI[UNIA/TBHOM C/TY)KObI:

a) mnpodeccuoHanbHble 3HaHUSA: KoHctutynmu Poccuiickoii ®Pegepaijuu,
defepanbHbIX KOHCTUTYLIMOHHBIX 3aKOHOB, (pefiepalbHbIX 3aKOHOB, YKa30oB U
pacriopsbkenur  Ilpesupenta Poccurickor  ®epepaijuy, TOCTAaHOBJIEHUM U
pacriopsbkeHur I[lpaBuTenbctBa Poccuiickont ®epepaljiv, 3aKOHOB U HHBIX
HOPMAaTUBHBIX MPABOBLIX aKTOB ropoZia MOCKBbI, peryJMpyoIIUX MPaBOBY0 OCHOBY
MECTHOTO CaMOYIIpaB/ieHUsi, YCTaBa MYHULMMAaAbHOrOo okpyra CaBesoBCKUM B
ropoge MockBe, COyKeOHBIX [JOKYMEHTOB TIPUMEHUTETbHO K HCIIO/THEHUIO
KOHKPETHBIX J/IO/DKHOCTHBIX 00sI3aHHOCTel, CTPYKTYpbl W TIOJITHOMOYHMM OpraHOB
MECTHOTO CaMOYMpaB/ieHUsl, OCHOB OpraHW3allid MNPOXOXKAEeHUSI MYHHULIUNaJIbHOU
C/1y>kObI, TPY/IOBOTO pacIiopsifika, mopsiika paboTbl co cayxebHoU uHGbOpMaIiuei,
TIpaBuJI 1eJI0BOM 3TUKH, OCHOB JI€JIONPOM3BO/ICTBA.

6) mpodeccruoHa/bHbIe HaBLIKWA: OIEpPaTUBHOIO TIPUHSATHS W peanu3alyu
yrpaB/ieHUeCKUX  pelleHud, opraHu3aluu U  obecrieueHWs]  BBITIOJIHEHUS
TOCTaB/IeHHBIX 3a/au, KBaTU(PULIMPOBAHHOTO TJIaHUPOBaHUs pPaboThl, 3¢ (eKTUBHOTO
TJIaHUpOBaHus pabodero (ciy)keOHOT0) BpeMeHH, BiaIeHUs KOMITBIOTEPHOU U
JIpyroii OprTeXHUWKOMW, BiafieHWss HeoOXOAWMBIM TMPOTPaMMHBIM ObOecrieueHHeM,
paboThI CO CMyKeOHbIMU JOKyMeHTaMH, afialiTalliid K HOBOW CUTYal[UX W MPUHSATHUS
HOBBIX TTOAXO/IOB B PeIlleHUH TTOCTAB/IeHHBIX 3ajiau, KBaJTUGHUI[MPOBAaHHOW PaboThI C
JIFOJTbMU TI0 He/IOTYIIeHUI0 JIMUHOCTHBIX KOH(M/TUKTOB.

3) cTapimMe JJO/HDKHOCTH MYHULIUIIA/TBHOM CJTYXKOBbI:

a) mnpodeccuoHanbHble 3HaHUSA: KoHctutyumu Poccuiickor @Pepepaiuu,
defepanbHbIX KOHCTUTYLIMOHHBIX 3aKOHOB, (eflepalbHbIX 3aKOHOB, YKa30B U
pacriopsbkeHuid  Ilpe3uzsenta Pocculickont  ®efepaliii, TIOCTAHOB/JIEHUM U
pacriopsbkenur [IpaButenbctBa Poccuiickont ®epepaliv, 3aKOHOB U HHBIX
HOPMAaTUBHBIX MPaBOBLIX aKTOB ropoZa MOCKBBI, peryJMpyoIIUX MPaBOBYI0 OCHOBY
MEeCTHOTO CaMOyTIpaB/eHUs, YCTaBa MYHHULMIAILHOTO OKpyra CaBe/iOBCKUM B
ropoge MockBe, CayKeOHbIX [JOKYMEHTOB TIDUMEHWUTeTbHO K HCIIOJTHEHUIO
KOHKPETHBIX /IO/DKHOCTHBIX 00si3aHHOCTel, CTPYKTYpbl W TIOJITHOMOYMM OpTaHOB
MEeCTHOTO CaMOYTIpaB/ieHUs, OCHOB OpraHM3aliuu MPOXO0XKJAeHUsT MYHUIUMaIbHON
C1y>KOBI, TPYIOBOTO pacriopsifka, Mopsigka paboThl co CayKebHOM WHbOpMalien,
TIPaBUJI 1€JI0BOM 3TUKH, OCHOB /1e/I0TIPOM3BO/ICTBA.

6) mpodeccroHanbHbIe HAaBLIKWA: OpPraHU3aMM K 00ecTieueHHUs] BBITOTHEHUS
MOCTaB/IeHHBIX 3ajad, 3(hdeKTUBHOrO0 TUIAaHUPOBaHUS pabouero (cay»kebHOTrO)
BpeMeHH, CUCcTeMaTu3alud UHbOpMallvuy, BfaieHUs KOMITbIOTEDHOW W JApyrou
OpPI'TeXHUKOW, Baj/leHHss HeOoOXOJUMBIM TIPOrPaMMHBIM oOecrieueHreM, pabOThl CO
C1y>keOHBIMU ~ [JOKyMeHTaMH{, KBaJU(UIMDOBAaHHOW paboOThl C JHOABMHU  TIO
HeJIOMYIEeHUI0 TMYHOCTHBIX KOH(JIMKTOB.

4) myamme JO/HDKHOCTH MyHULIUINIA/TBHOM CJTYXKOBbI:

a) mipodeccuoHanbHble 3HaHUs: KoHctutyiuu Poccuiickoit ®Pepepariuu,
defepasbHbIX KOHCTUTYLIMOHHBIX 3aKOHOB, (he/ilepasibHbIX 3aKOHOB, 3aKOHOB U WHBIX
HOPMAaTHMBHBIX TPaBOBBIX aKTOB ropofa MOCKBBI, B paMKaX MOJHOMOYMUM OpPraHOB
MECTHOTO CaMOyIIpaB/ieHUsi, YCTaBa MYHULMMAAbLHOrO okpyra CaBesoBCKUM B
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ropoge MocKBe, CIyKeOHBIX [JOKYMEHTOB TIPUMEHUTETbHO K HCIIOTHEHHIO
KOHKDETHBIX [IOJDKHOCTHBIX 00SI3aHHOCTEM, OCHOB OpraHMW3allid TIPOXO’KIEeHUs
MYHHIUTIATBHOW C/Ty>KObI, TPYJOBOTO pacropsifKa, Mopsifka paboThl CO CTyKeOHOM
vHbopMalret, MpaBu/I [1eJI0BOM 3THKU, OCHOB ZieJIONIPOU3BO/ICTBA.

6) mpodeccroHanbHble HAaBLIKWA: OpPraHU3alMM U oOecrieueHusi BBITIOHEeHUS
TOCTaB/IEHHBIX 3a7a4, 3((dEeKTUBHOrO TUIAHUPOBaHMWS pabouero (cay»kKeOGHOro)
BpeMeHM, CHUCTeMaTh3alyd WH(OpPMaluW, BiaJeHus KOMITbIOTePHOW U [Ipyrou
OPITeXHWKOW, BJaZieHUsi HeoOXOAMMBIM TIPOrPaMMHBIM oOecrieueHHeM, pabOThI CO
CTy>keOHBIMM ~ JOKyMeHTaM{, KBaJUGUI[UPOBAaHHOM pabOThl C JIFOABMH  TIO
HeZIOMYI[€HHIO TMUHOCTHBIX KOH(MTMKTOB.



	Для замещения должностей муниципальной службы в аппарате Совета депутатов муниципального округа Савеловский в городе Москве (далее – должность муниципальной службы) к гражданам Российской Федерации, гражданам иностранных государств – участников международных договоров Российской Федерации, в соответствии с которыми иностранные граждане имеют право находиться на муниципальной службе, предъявляются следующие квалификационные требования:
	1) к уровню образования:
	а) для замещения высших, главных, ведущих и старших должностей муниципальной службы – высшее профессиональное образование;
	б) для замещения младших должностей муниципальной службы – среднее профессиональное образование.

	Для замещения должностей муниципальной службы в аппарате Совета депутатов муниципального округа Савеловский в городе Москве (далее – должность муниципальной службы) к гражданам Российской Федерации, гражданам иностранных государств – участников международных договоров Российской Федерации, в соответствии с которыми иностранные граждане имеют право находиться на муниципальной службе, предъявляются следующие требования:
	1) высшие и главные должности муниципальной службы:
	а) профессиональные знания: Конституции Российской Федерации, федеральных конституционных законов, федеральных законов, указов и распоряжений Президента Российской Федерации, постановлений и распоряжений Правительства Российской Федерации, законов и иных нормативных правовых актов города Москвы, регулирующих правовую основу местного самоуправления, Устава муниципального округа Савеловский в городе Москве, служебных документов применительно к исполнению конкретных должностных обязанностей, структуры и полномочий органов местного самоуправления, основ организации прохождения муниципальной службы, трудового распорядка, порядка работы со служебной информацией, правил деловой этики, основ делопроизводства.
	б) профессиональные навыки: оперативного принятия и реализации управленческих решений, организации и обеспечения выполнения задач, квалифицированного планирования работы, ведения деловых переговоров, публичного выступления, анализа и прогнозирования, грамотного учета мнения коллег, делегирования полномочий подчиненным, организации работы по эффективному взаимодействию с органами местного самоуправления, эффективного планирования рабочего (служебного) времени, владения компьютерной и другой оргтехникой, владения необходимым программным обеспечением, работы со служебными документами, адаптации к новой ситуации и принятия новых подходов в решении поставленных задач, квалифицированной работы с людьми по недопущению личностных конфликтов.
	2) ведущие должности муниципальной службы:
	а) профессиональные знания: Конституции Российской Федерации, федеральных конституционных законов, федеральных законов, указов и распоряжений Президента Российской Федерации, постановлений и распоряжений Правительства Российской Федерации, законов и иных нормативных правовых актов города Москвы, регулирующих правовую основу местного самоуправления, Устава муниципального округа Савеловский в городе Москве, служебных документов применительно к исполнению конкретных должностных обязанностей, структуры и полномочий органов местного самоуправления, основ организации прохождения муниципальной службы, трудового распорядка, порядка работы со служебной информацией, правил деловой этики, основ делопроизводства.
	б) профессиональные навыки: оперативного принятия и реализации управленческих решений, организации и обеспечения выполнения поставленных задач, квалифицированного планирования работы, эффективного планирования рабочего (служебного) времени, владения компьютерной и другой оргтехникой, владения необходимым программным обеспечением, работы со служебными документами, адаптации к новой ситуации и принятия новых подходов в решении поставленных задач, квалифицированной работы с людьми по недопущению личностных конфликтов.
	3) старшие должности муниципальной службы:
	а) профессиональные знания: Конституции Российской Федерации, федеральных конституционных законов, федеральных законов, указов и распоряжений Президента Российской Федерации, постановлений и распоряжений Правительства Российской Федерации, законов и иных нормативных правовых актов города Москвы, регулирующих правовую основу местного самоуправления, Устава муниципального округа Савеловский в городе Москве, служебных документов применительно к исполнению конкретных должностных обязанностей, структуры и полномочий органов местного самоуправления, основ организации прохождения муниципальной службы, трудового распорядка, порядка работы со служебной информацией, правил деловой этики, основ делопроизводства.
	б) профессиональные навыки: организации и обеспечения выполнения поставленных задач, эффективного планирования рабочего (служебного) времени, систематизации информации, владения компьютерной и другой оргтехникой, владения необходимым программным обеспечением, работы со служебными документами, квалифицированной работы с людьми по недопущению личностных конфликтов.
	4) младшие должности муниципальной службы:
	а) профессиональные знания: Конституции Российской Федерации, федеральных конституционных законов, федеральных законов, законов и иных нормативных правовых актов города Москвы, в рамках полномочий органов местного самоуправления, Устава муниципального округа Савеловский в городе Москве, служебных документов применительно к исполнению конкретных должностных обязанностей, основ организации прохождения муниципальной службы, трудового распорядка, порядка работы со служебной информацией, правил деловой этики, основ делопроизводства.
	б) профессиональные навыки: организации и обеспечения выполнения поставленных задач, эффективного планирования рабочего (служебного) времени, систематизации информации, владения компьютерной и другой оргтехникой, владения необходимым программным обеспечением, работы со служебными документами, квалифицированной работы с людьми по недопущению личностных конфликтов.


